UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
XA KY SON Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc

~S6:18 /UBND Ky Som, ngay 05 thang 02 nam 2025
Ve viéq hwong dan kién
toan To6 hoa giai o co so

Kinh giri: Ban cong tdc mat tran 8 thon trén dia ban xa.

Cin ctr Luat hoa giai co s s6 35/2013/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2013
va Nghi dinh s6 15/2014 ngay 27 thang 02 nam 2014 ctia Chinh phi;

Thuc hién Ké hoach s6 23/KH-UBND ngay 05/02/2025 cia UBND xi Ky
Son, Ké hoach kién toan cac T hoa giai o co so trén dia ban xa Ky Son.

UBND x& Ky Son ban hanh coéng van Hudng dan kién toan To hoa giai
trén dia ban 8 thon.

(Kém theo cong van nay Huéng dan kién toan Té hoa gidi ¢ co s6)

Nhén duoc cong van ndy, dé nghi Truéng ban cong tac mat tran 8 thon
trén dia ban x4 trién khai thuc hién nghiém tic, dam bao thoi gian quy dinh va
chat chat lugng t6 hoa giai tai thon. Béo céo kho khan, vudng méc qua dong chi
Pham Thanh Tuong, cong chirc Tu phap — Ho tich xa phu trach linh vuc dé duoc
hudng dan cu thé./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Truong Ban cong tdc MT cac thon; KT. CHfJ TICH
- Luu: VT, TP. PH O CHU TICH
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA KY SON Déc lap — Tw do — Hanh phuc

‘ HUONG DAN
Vé viéc kién toan To hoa giai ¢’ co' s¢
(kem theo cong van so ngay 05 thang 02 nam 2025)

Cin ctr Luat hoa giai co s s6 35/2013/QH13 ngay 20 thang 6 nam 2013
va Nghi dinh s6 15/2014 ngay 27 thang 02 nim 2014 cta Chinh phu;

Pé hoat dong ctia to hoa giai & co s¢ ¢o hiéu qua, dam bao phu hop véi
chinh sach, phap luat ctia nha nuéc, dao duc xa hoi, phong tuc tap quan tbt dep
ctia nhan dan; phat huy tinh than doan két, twong tro gitp d& 14n nhau trong
cong dong dan cu va dé dap tng Tiéu chi 18.5 vé “Xa dat chuan tiép can phap
luat theo quy dinh”. UBND xi hudng dan noi dung bau cac to hoa giai ¢ co s
nhu sau:

1. Tiéu chuin hoa giai vién:

DPuoc quy dinh tai Diéu 7 Luat hoa gidi ¢ co so: Theo do, nguoi dugc bau
lam hoa giai vién phai la cong dan Viét Nam thuong tra tai co s¢, ty nguyén
tham gia hoat dong hoa giai va c6 cac tiéu chuan sau day:

- C6 pham chit dao dirc tbt; c¢6 uy tin trong cong dong dan cu;

- C6 kha ning thuyét phyc, van dong nhan dan; c6 hiéu biét phap luat.

2. Thanh phan, s6 lweng:

Can cr vao Piéu 12 Luat hoa giai ¢ co so thi to hoa giai tir 3 thanh vién
tré 1én, Chua tich UBND x4 quyét dinh s6 lugng hoa giai vién. Trong d6 phai c6
ty 1€ nt.

Sau khi tham muu, xem xét va tham khao y kién ctia MTTQ xa ddi v6i x&
Ky Son, d/c Chu tich UBND x4 quyét dinh sb luong hoa giai vién cta céac to
gom: d/c Truong ban MTTQ, Trudng thon va 5 thanh vién (Hoi ndng dan, Phu
nit, Poan TN, H61 NCT, Hoi CCB) va nhitng nguoi c6 uy tin trong dan cu.

3. Quy trinh:

* Bau hoa giai vién

1. Chuén bi bau hoa giai vién:

a) Trong thoi han 20 ngay, trude ngay du kién bau hoa giai vién, Trudng

ban cong tac Mat tran chu tri, phéi hop véi trudng thon, dai dién cac td chirc
thanh vién cia Mt tran duy kién nhiing ngudi dugc bau lam hoa giai vién; théng



nhat thoi gian bau hoa giai vién; quyét dinh hinh thirc bau hoa giai vién; quyét
dinh danh sach t6 bau hoa giai vién do Trudng ban coéng tic Mit tran lam t6
truong, truong thon, mot sé trudng cac chi, to, hoi cua thon 14 thanh vién.

T bau hoa giai vién 1ap danh sach nhitng ngudi du kién bau lam hoa giai
vién (sau day goi tit l1a danh sach bau hoa giai vién) sau khi d3 trao ddi, dong
vién va nhan dugc sy ddng ¥ cua nhitng ngudi duoc gidi thidu bau lam hoa giai
vién.

b) Danh sach bau hoa giai vién dugc thong bao cong khai tai thén trong
thoi han 07 ngay, trudc ngay bau hoa giai vién. Truong hop co ¥ kién phan anh
vé danh sach bau hoa giai vién, thi Truédng ban cong tac Mat tran xem xé&t, giai
quyét.

2. T chirc bau hoa giai vién: 2 hinh thirc

a) Viéc bau hoa giai vién bang hinh thuc biéu quyét cong khai hodc bo
phiéu kin tai cudoc hop dugc tién hanh khi c6 trén 50% dai dién cac ho gia dinh
trong thon trd 1én tham du va thuc hién nhu sau:

Pai dién t6 bau hoa giai vién gidi thiéu danh sach t6 bau hoa giai vién;
tiéu chuan ctia hoa giai vién; danh sach bau hoa giai vién; thong nhét hinh thirc
bau hoa giai vién tai cudc hop.

Truong hop bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai, to bau
hoa giai vién truc tiép dém s6 nguoi biéu quyét va 1ap bién ban vé két qua biéu
quyét (Mau sé Ol tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6
01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN huéng din phéi hop thyc hién mot s6 quy
dinh cua phap luat vé hoa giai & co so).

Truong hop bau hoa giai vién bang hinh thirc bo phiéu kin, to bau hoa giai
vién 1am nhiém vu phat phiéu, phd bién quy ché bo phiéu, thu nhan phiéu va
kiém phiéu ngay sau khi két thiic viéc bo phiéu véi su ¢6 mit chimg kién cua it
nhat 01 dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau hoa giai
vién; lap bién ban kiém phiéu (Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
quyét lién tich s6 01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN huéng dan phdi hop
thue hién mot sd quy dinh cta phép luat vé hoa giai & co s0);

b) Viéc bau hoa giai vién bang hinh thirc phat phiéu 1ay y kién cac ho gia
dinh trong thon, t6 dan phé duoc thuc hién nhu sau:

T6 bau hoa giai vién phat phiéu bau dén cac ho gia dinh, thu nhan lai
phiéu bau va kiém phiéu Vo1 sy ¢c6 mat chiing kién cta it nhat 01 dai dién ho gia
dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau hoa giai vién, 1ap bién ban kiém
phiéu (Mau sb 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb



01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN hudng dan phdi hop thuc hién mot sé quy
dinh cua phap luat vé hoa giai & co o).

3. Két qua bau hoa giai vién:

Sau khi c6 két qua bau hoa giai vién Trudéng ban cong tac Mat tran 1ap
danh sach nguoi duoc dé nghi cong nhan 1a hoa giai vién (Mau s6 06 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6  01/2014/NQLT/CP-
UBTUMTTQVN huéng dan phdi hop thuc hién mot s quy dinh cua phap luat
vé hoa giai & co so) kém theo bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu
quyét bau hoa giai vién gtri Chu tich Uy ban nhan dan cap xa. Trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc danh sach nguoi duoc dé nghi cong nhan

* Bau to trudng to hoa giai

Cudc hop bau to truong to hoa giai do Trudng ban cong tac Mat tran chu tri
va duoc thuc hién nhu sau:

a) Hoa giai vién tham du cudc hop thong nhat danh sach nhiing nguoi duoc
gidi thiéu bau lam t6 trudng t6 hoa giai, lya chon hinh thirc bau, thong nhat danh
sach t6 kiém phiéu trong truong hop bau bang hinh thirc bo phiéu kin;

b) Trudng hop bau t6 truong t6 hoa giai bang hinh thic biéu quyét cong
khai thi Trudng ban cong tac Mit tran dém sé ngudi biéu quyét, 1ap bién ban vé
két qua biéu quyét (MAu s6 04 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s6 01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN huéng din phdi hop thyc hién mot
s6 quy dinh cta phap luat vé hoa giai ¢ co s6);

¢) Truong hop bau to trudng td hoa giai bang hinh thirc boé phiéu kin thi to
kiém phiéu 1am nhiém vu phat phiéu, ph6 bién quy ché bo phiéu, thu nhan phiéu
va tién hanh kiém phiéu tai noi bo phiéu ngay sau khi két thuc viéc bo phiéu; 1ap
bién ban kiém phiéu (Mau s 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s6 01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN huéng dan phédi hop thuc hién mot
s6 quy dinh ctia phap luat vé hoa giai & co so).

- Két qua bau t6 trudng t6 hoa giai:

a) Nguoi duge dé nghi cong nhan 1a t trudng to hoa giai phai dat trén 50%
s6 hoa giai vién cua td hoa giai ddng ¥ va 1a ngudi co s6 phiéu bau cao nhét.

Trong thdi han 05 ngay, ké tir ngdy td chic cudc hop bau to truong to hoa
giai, Trudng ban cong tac Mit tran lam van ban dé nghi cong nhan t6 trudng to
hoa giai (Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN hudng dan phdi hop thuc hién mot s6 quy
dinh cuia phap luat vé hoa giai & co so) kém theo bién ban kiém phiéu hodc bién
ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau t6 trudng t6 hoa giai, giri Chu tich Uy ban



nhan dan cp xa. Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van
ban dé nghi cong nhan to trudng to hoa giai, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
xem xét, quyét dinh;

b) Trudong hop két qua bau t6 trudng to hoa giai khong cé nguoi nao dat
trén 50% s6 hoa giai vién dong ¥ thi bau lai hai ngudi ¢6 s6 phiéu cao nhét;

Truong hop két qua bau to trudng td hoa giai c6 hai nguoi co sb phiéu cao
nhit bang nhau va dat trén 50% s6 hoa giai vién dong y thi tién hanh bau lai
gitta hai nguoi nay. Viéc bau lai dugc tién hanh ngay tai cudc hop quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 13 Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT/CP-UBTUMTTQVN
huéng dan phdi hop thuc hién mot sé quy dinh ctia phap ludt vé hoa giai & co
sO.

4. Ho so: cac mau bién ban cac dong chi dd dugc cung cip day du trong
tap ho so luu trit. Sau khi bau xong to hoa giai va to truong to hoa giai. P/c
Truéng ban MTTQ hoan thién cac van ban va ndp vé UBND x4 qua Tu phap -
Ho tich dé trinh Chu tich UBND x4 ra quyét dinh cong nhan.

I11. Hoat dgng hoa giii & co s6:
- Hoat dong hoa giai dugc quy dinh tai chuong III Luat hoa giai

- Pham vi hoa giai duoc quy dinh tai Chuong II Nghi dinh sé 15/2014
ngay 27 thang 02 nam 2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phép thi hanh luat hoa giai ¢ co so.

IV. Céch lwu trit ho so' minh churng:

UBND xi d4 cung cap céc to hoa giai so theo ddi hoa giai, trong qua trinh

4
.....

t6 hoa giai tién hanh hoa giai phai ghi vao s va c6 bién ban hoa giai luu trir vao
cdp ho so dé phuc vu kiém tra cong tac hoa giai ¢ co sd 6 thang, hang nim hoic
cubi ndm cé co so thanh toan thi lao cho t6 hoa giai.
V. Vé ché @6 bao cio
- B4o cao 6 thang + Lan 1: Ngay 10/4 hang nim
+Lan 2: 30/6
-Bao cdo I nim  + Lan 1: Ngay 04/10 hang nim

+Lan 2: 31/12



V1. Kinh phi

Thue hién theo Thong tu 56/2023/TT-BTC quy dinh vé 1ap du toan, quan
Iy, st dung va quyét toan kinh phi bao dam cho cong tac phd bién, gido duc
phap luat, chudn tiép can phap luat va hoa giai ¢ co so.

Trén day 1a mdt s6 mot sd nodi dung vé viéc bau hoa giai vién, t6 trudng t0
hoa giai dé nghi Trudng ban cong tac Mat tran cac thon can cu dé thyc hién./.
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